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 للعوائق الفنية على التجارة  لاستفسارات الفنية انقطة وحدة 

 الرسالة 

تسهيل وزيادة مشاركة مصرر ىرى السرول المالميرة نقطة الاستفسارات الفنية الى وحدة  تهدف  
الهياررة النقطررة  تبرر وتتطبيررا اتفاةيرة الموااررا الفنيررة امررا  التجرارة ادارة وللتجرارة مررلا  رر ل 

 .المصرية المامة للمواصفات والجودة بوزارة التجارة والصناعة ىى مصر 
 الوحدةمهام 

 من خلال: ادارة وتطبيق اتفاقية العوائق الفنية على التجارة -1

المتملقرة   إعداد جمي  الإ طارات المطلوبرة مرلا مصرر ومراجمتهرا وتحردي ها  •
بالتشريمات والممايير الفنية والقوانيلا وإجراءات تقيي  المطابقة الواجب الا طار 

 عنها .

تقيي  اجراءات  ووالممايير الفنية  الفنية  التشريمات  الإ طارات ال اصة ب  دراسةإدارة و •
مصرر الصادرة عرلا والاتفاةيات ال نااية والمتمددة الإطراف سواء الإ طارات    المطابقة

منظمرة التجرارة بعضراء الأ الردول الواردة إليهرا مرلاالدراسة والرد على الا طارات أو  
 .  WTO المالمية

مرا يهر    التماولا م  الإطراف الممنية لإبداء الم حظرات علرى الإ طرارات و اصرة  •
  .مصرو الاستيراد ملا وإلى التصدير 

مرلا الإمداد بالمملومات والرد على الاستفسارات الواردة ملا الإطراف الممنية سرواء   •
طلبها وكذلك  لاىى ح ارج مصر والممل على توىير المستندات المرتبطة او ملا   دا ل

 أعضاء منظمة التجارة المالميةال اصة بطلب المملومات ملا نقاط الاستفسار

التحردي  المسرتمر مر  الوساال الإلكترونيرة والبرمجيرات النظ  وإدارة النقطة باست دا    -2
  لهذه النظ  ولموة  النقطة على الانترنت 

ذلك ملا متابمة تنفيذ متطلبات كود الممارسة الجيدة لإعداد واعتماد تطبيا المواصفات و -3
والتشرجي  علرى زيرادة والمقرايي   الإ طارعلا برنامج  طرة إعرداد المواصرفات    ل  

 المشاركة ىى إعداد المواصفات الدولية .

التجرارة اللجنرة المركزيرة لاتفاةيرات التجرارة المالميرة بروزارة  بوالاتصرال  مر     التماولا -4
الصناعة ىيما ي ر  الإمرداد بالمملومرات والو رااا واللرواان الفنيرة وتوحيرد وجهرات و

 النظر لرأى مصر تجاه الاتفاةية والمشاركة ىى المراجمات ال   ية .

 الوحدة.تحديد المساعدات الفنية المطلوبة لتطويرعمل  -5

الوحردة الترجمة وإعداد المل صات والنشرات لو ااا الاتفاةية وتحدي  وتطروير موةر   -6
 على الانترنت.

نشر الوعي بالاتفاةية وعقد المؤتمرات والندوات والدورات التدريبيرة والدراسرات مر    -7
  يلا.ومماونة المصدرالمصرية  التركيز على متطلبات السول

التواصررل مرر  الجهررات الممنيررة بالتشررريمات الفنيررة واجررراءات تقيرري  المطابقررة سررواءا  -8
الصادرة علا مصرر او الرواردة الرى مصرر مرلا الردول الاعضراء بالمنظمرة مرلا  ر ل 
تحويل جمي  الا طارات الواردة الى مصر اليها للدراسة وابداء الراى وذلرك بالتمراولا 

 م  ةطاع الاتفاةيات التجارية وطبقا للواان والقواييلا المنظمة.
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9-  

                                        تفاةيررات ال اصررة بالتجررارة ودراسررة و تطبيررا المهررا  المنوطررة للنقطررة لاجمررة مر -10
اتفاةيرة –الارواسريوى  - ) الارومتوسرطية  ة بالموااا الفنية على التجرارة  م رلقوالمتمل
منطقاة التااار  اتفاقياات    -AFCFTA  التجرارة الحررة الاىريقيرة-الانكتراد–التجارة  تسهيل  

 .((CFTA)  الحر  القارية

اعررداد التصررنيفات ال اصررة بررالاجراءات ريررر الجمركيررة ىررى اطررار اتفاةيررة التكررت ت  -11
 ( tripartite)الاىريقية ال   ة 

متابمة تنفيذ التوصيات الصادرة علا اللجنة الاستشارية الفنية الداامة المكلفة  -12

بمتابمة   تنفيذ الاستراتيجية المربية للتقيي  والجودة  بشألا )عملية تبادل  

 . بالمنظمة المربية للصناعة والتمديلا  الا طارات ىيما يتملا باللواان الفنية (

اعداد البيانات المطلوبة ملا الهياة لاعداد المراجمة للسياسات التجارية لمصر  -13

 ( WTO)ىي اطار منظمة التجارة المالمية 

المشاركة ىى اعداد مؤشرات تسهيل التجارة ال اصة بمصر وذلك بالتماولا م    -14

 (.TDMEB) برنامج المساعدات للتجارة وتمزيز السول المحلى

المشاركة ىى تحديد المموةات والتطورات المتملقة باليات رصد القيود رير   -15

 الجمركية التى تواجه الصادرات المصرية لدول الكوميسا.  

المشاركة ىى اعداد الاستقصاء المالمى لتسهيل التجارة الصادر علا لجالا الام    -16

اللجنة  -)اللجنة الاةتصادية لدول ررب اسيا )الاسكو(المتحدة الاةليمية  

 الاةتصادية الاىريقية(. 
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 المهام توصيف 
  للوحدة المنسا الما :   المهمةاسم 

 

 :الوصف العام

 لاستفسارات الفنية اعلى رأ  نقطة  المهمةتق  هذه  •

باعداد ال طط والاجرراءات والرنظ  والاسراليب المطلوبرة لتشر يل   المهمةت ت  هذه   •
 الموااا الفنية على التجارة اتفاةيةادارة وتطبيا بهدف لاستفسارات الفنية انقطة 

 

 :الواجبات والمسئوليات
 .الادارة المركزية للتوحيد القياسىل شراف الما  ملا راي   المهمة ت ض  هذه   .1
الفنيرة علرى الادارات التابمرة لهرا اشرراىا مباشررا مرلا الناحيرة   المهمرةتشرف هذه   .2

 والادارية .
بأداء الأعمال طبقًا للرنظ  واللرواان والقررارات المممرول بهرا   المهمةيقو  شارل     .3

 بالهياة.
ادارة وتطبيرا التحقا ملا تنفيذ وتطبيا جمي  المها  ال اصرة بالنقطرة والمتملقرة بر .4

 والمشار اليها . اتفاةية الموااا الفنية على التجارة
القيا  بوض   طرط الممرل والتطروير وتحديرد نظر  واسراليب واجرراءات التنفيرذ    .5

 .الأعمالال اصة بالنقطة ومتابمة النتااج ومراجمة تقارير
القيا  بتوزي  الممل على مرؤوسيه والتنسيا بيلا الأنشطة الم تلفة للنقطة وإزالة    .6

 المقبات وتوجيه المرؤوسيلا ىيما ي   صالن الممل .
وأداء جميرر  متطلبررات  الررواردة التحقررا مررلا الرررد علررى جميرر  الاستفسررارات  .7

 نقطة .الممل للالإ طارات الصادرة والواردة حسب التمليمات الواردة بدليل 
متابمة تنفيذ متطلبات كود الممارسة الجيدة لإعداد واعتماد وتطبيا المواصرفات    .8

 والإ طار علا برامج  طة إعداد المواصفات
المشاركة والاشراف وابداء الرأى على الدراسات الفنية واورال الممل المتملقلرة    .9

بالاتفاةية والمراجمات ال   ية واعداد رد الهياة بشألا هرذه المسرتندات والمشراركة 
 م  الجهات الممنية لتوحيد رأى مصر ىيما ي   الاتفاةية.

أو تم يل الهياة ىيما ي   الاتفاةية وحضرور اجتماعرات لجنرة المواارا الفنيرة  .10
 اوترشين ملا ينوب عنه.لجنة تسهيل التجارة 

ات اذ الإجراءات ال زمة لمتابمة تنفيذ القرارات والتوصيات المتملقة بالاتفاةية ىي .11
لجنة الموااا الفنية علرى التجرارة ومتابمرة مرا يجررأ مرلا أحردا  ىري المنظمرات 

 .الوطنية والإةليمية والمالمية وت   الاتفاةية 
طلررب المسرراعدات الفنيررة المطلوبررة واجررراء الاتصرر ت ال زمررة لتنفيررذ هررذه .12

  .المساعدات
متابمة اعمال اجتماعات لجنة الموااا الفنية على التجرارة والمماونرة علرى تنفيرذ .  13

 توصياتها واعداد التفارير واورال الممل ال اصة بمصر.
 
 
 
 

 .للوحدة تحديد الاحتياجات الفنية والمالية والبشرية  والتدريب. 14
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بموة   الهياة متابمة التحدي  المستمر لقواعد البيانات والموة  الإلكتروني للنقطة  .15
 الإنترنت . علي 

الأطررراف الممنيررة لتفميررل زيررادة الاسررتفادة مررلا الاتفاةيررة و اصررة التواصررل مرر   .16
 الإ طارات التي ت   التصدير .

 .والتماولا بيلا المنسقيلا الفنييلا ىي القطاعات الأ رى لنقل ال برة  التواصل .17
 القيا  بنشر الوعي والتدريب ىي مجال الاتفاةية . .18
ونشررر الرروعى  اعررداد المررؤتمرات والنرردوات وورل الممررل والترردريب للتمريررف  .19

 .بالاتفاةية 
 تحديد المساول الذى ينوب عنه ا ناء ريابه  .20
  

  أعمال الترجمة والتوثيق الفني:            المهمةاسم 

 

 :الوصف العام 

 .نقطة الاستفسارات الفنيةىى نطال أعمال  المهمةتق  هذه  •

 مررة والتو يررا الفنرري ال ررا  بالنقطررة        بأعمررال الترج المهمررةت ررت  هررذه  •
 و ي ت  بها المنسا ىنى للم ةات الفنية

 الواجبات والمسئوليات.

  .للنقطةالما  تحت إشراف المنسا  المهمةيق  عمل شارل  -1

برأداء الأعمرال طبقرًا للرنظ  واللرواان والقررارات المممرول بهرا   المهمرةيقو  شرارل     -2
 .بالهياة

 . للنقطةلمراجمة تفصيلية ملا المنسا الما   المهمةي ض  عمل شارل هذه  -3

 . للمستندات المتملقة بأعمال النقطة القيا  بأعمال الترجمة وإعداد المل صات -4

وتجمي  الو ااا والمملومات الإلكترونية   لإعداد  التماولا م  الأطراف الأ رى -5
المرتبطة بأية مستندات متملقرة بالاتفاةيرة او استفسرارات واردة عرلا والورةية  
 الاتفاةية .

 إلى المنسا الما   يمهعمله وتقد طة إعداد تقرير شهرأ دورأ علا إنجازات  -6

 مقترحات وتحديد المتطلبات  المطلوبة لتطوير الممل .التقدي   -7

 أعمال مما لة .ملا ه القيا  بما يسند إلي -8
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   متخصص نظم معلومات:            المهمةسم ا

 

 :الوصف العام 

 ستفسارات الفنية.الاىى نطال أعمال نقطة  المهمةتق  هذه  •

ال زمة لادارة  بالقيا  بالأعمال المتملقة بنظ  المملومات المهمةت ت  هذه  •
و   وتحدي  وتطوير وصيانة ةواعد البيانات  ياتملا برمجوتطبيا الاتفاةية  

 وأعمال البريد الإلكتروني. إعداد التقارير الإلكترونية 

 

 الواجبات والمسئوليات .

 تحت إشراف المنسا الما  للنقطة . المهمةيق  عمل شارل  -1

برأداء الأعمرال طبقرًا للصرول الملميرة والفنيرة وكرذا تبمرًا للرنظ    المهمةيقو  شارل     -2
 واللواان والقرارات المممول بها بالهياة

 لمراجمة تفصيلية ملا المنسا الما   . المهمةي ض  عمل شارل هذه  -3

ال زمرة البررامج المقترحرة وشركل الم رجرات    الرنظ  و  يقو  بالمشراركة ىرى مناةشرة -4
 النظ  . وض  واعداد تلك  م  المساوليلا علا لاعمال النقطة 

  ال زمة يقو  بالمشاركة ىى وض  وتصمي  وتنفيذ ةواعد البيانات -5

 النقطة . لاعمالتو يا النظا  الإلكتروني بإعداد ادلة يقو   -6

 يقو  بالمشاركة ىى تطوير البرامج المست دمة ىى ةاعدة البيانات بما يزيد ملا كفاءتها   -7

 يحاىظ على سرية البيانات التى يطل  عليها . -8

 بأول . لاشرف على إد ال البيانات ومراجمتها أوييساعد و -9

 ص حيتها  استمرار تابمة صيانة الممدات والأجهزة الفنية بما يضملام -10

  .المملومات الإلكترونيةالإحصاءات و ىى اعداد ةتصمي  شكل التقارير والمماون -11

 ادارةأعمال البريد الالكتروني . -12

إدارة الأعمررال الالكترونيررة المتملقررة بالإ طررارات وتطرروير وتحرردي  موةرر  النقطررة  -13
 على الانترنت .بموة  الهياة 

 . المنسا الما إعداد تقرير شهرأ ودورأ علا إنجازات عمله وتقديمه إلى  -14

 تقدي  مقترحات وتحديد المساعدات المطلوبة لتطوير الممل . -15

 أعمال مما لة .ملا ه القيا  بما يسند إلي -16
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 (الوحدة )سكرتارية الاعمال الادارية:          المهمةاسم 

 

 :الوصف العام 

 لاستفسارات الفنية .انقطة وحدة ىى نطال أعمال  المهمةتق  هذه  •

 .  الوحدةالاداريةلاعمال بالقيا  ببمض الأعمال  المهمةت ت  هذه  •

 . الواجبات والمسئوليات

 . للوحدةتحت إشراف المنسا الما   المهمةيق  عمل شارل  -1

ا للرنظ  واللرواان والقررارات المممرول بهررا  المهمرةيقرو  شرارل    -2 برأداء الأعمرال طبقررً
 .بالهياة

 لمراجمة تفصيلية ملا رايسه . المهمةي ض  عمل شارل هذه  -3

المررا  وتوزيمهررا حسررب التأشرريرات  نسرراالررواردة علررى الم المكاتبرراتالقيررا  بمرررض  -4
وىقراً ل طرار للنقطرة الموضحة والقيا  بتجمي  الرردود والمررض علرى المنسرا المرا  

 .(بالزمني المحدد بالملحا )

 المشاركة بإد ال بيانات ةواعد البيانات الأساسية والمحد ة. -5

 أعمال البريد الالكتروني. متابمةبالقيا   -6

 .وحفظ المستندات  ملفات وسج ت لتنظي  الممل باعدادالقيا   -7

 متابمة أعمال القيد ىى سج ت الوارد والصادر والحفظ . -8

وإعداد تقرير شهرأ بشأنها   النقطةواعمال    القيا  بمتابمة أسبوعية وشهرية للمكاتبات -9
 وعرضها على المنسا الما  وتلقى توجيهاتة وتنفيذها .

 القيا  بالاتصالات الدا لية وال ارجية . -10

 .والتدريب المماونة ىى الأعمال المتصلة بتنظي  الدورات والمؤتمرات -11

 . الدورية إعداد التقرير وتجمي  التقارير الشهرية ملا الم تصيلا   -12

 المساهمة ىى مراجمة البيانات والتأكد ملا صحتها وتقدي  المقترحات لتطوير الممل   -13

 أعمال أ رى مما لة يسند اليه ملا  ابمالقيا   -14

 

 

 

 

 

 

 

 ( مقاييس -غزل ونسيج –غذائية  –كيماوية  –: المنسق الفني لقطاع ) هندسية   المهمةاسم 
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 :الوصف العام 

بجانرب عملره   ىري نطرال أعمرال النقطرة المصررية ل ستفسرارات الفنيرة  المهمرةتق  هرذه   •
  . بالإدارة الم تصة كفني مواصفات / مقايي (

الإ طارات والمماونة علرى الررد علرى   مسوداتبالاشتراك ىي إعداد    المهمةت ت  هذه   •
الاستفسارات وتقدي  الاستشارات ىي الأمور الفنية المتملقة بالاتفاةية ، كل منسا ىني ىري 

 ( . مقايي  -رزل ونسيج –رذااية  –كيماوية  –مجال ت صصه ) هندسية 
 

  : الواجبات والمسئوليات
 . للوحدةلمنسا الما  اإشراف تحت  المهمةشارل هذه يق  الممل الفنى ل .1
 بأداء الأعمال طبقًا للنظ  واللواان والقرارات المممول بها بالهياة  المهمةيقو  شارل    .2
 للنقطة. لمراجمة تفصيلية ملا المنسا الما  المهمةي ض  عمل شارل هذه  .3
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نقطررة الاستفسررارات الفنيررة وىقررا ل الممررلباعررداد واعتمرراد اجررراءات  للوحرردةيقررو  المنسررا المررا  
والمتملقرة برالموااا   تفاةيرات ال اصرة بالتجرارة  لولية بما يضملا التطبيا الفمال  للممارسات الد

-الانكتراد–التجرارة تسرهيل اتفاةيرة  –الارواسريوى  -الفنية على التجارة  م رل ) الارومتوسرطية 
 التجارة الحرة الاىريقية(

ملحا )أ( :الية تنفيذ الا طارات الصرادرة عرلا مصرر ب صرو  اتفاةيرة المواارا الفنيرة  -1
 WTO/TBTعلى التجارة 

الية التمامل م  الا طارات الصادرة علا مصر و الواردة الى  ملحا )ب( :  -2

 . صر والاستفساراتم
 . للوحدةالشكيل الحالي ملحا )ج( :  -3

 
 ملحوظة : هذا التشكيل ةابل للت يير

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ملحق )أ(
الية تنفيذ الاخطارات الصادرة عن مصر بخصوص اتفاقية العوائق الفنية على التجارة  

WTO/TBT 
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 ( بملحق )
الية التعامل مع الاخطارات الصادرة عن مصر و الواردة الى مصر            

 والاستفسارات 
 المد  الزمنية  الاخطارات الوارد  
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 تحميل الاخطارات من الموقع 

 مقاييس(-غزل ونسيج  –كيماوية   –الغذائية  –تصنيف الاخطارات حسب كل قطاع )هندسية 

 عمل الاكسيل شيت الخاص بالاخطارات 

 تسليم الاخطارات  للفنى المختص 

 أسبوع 

الإدارة   الاخطار من منسق  استلام  تاريخ  اسبوعين من  الواردة خلال  الاخطارات  الرد على 
التى   الاخطارات  حالة  .)فى  نحوها  اللازم  واتخاذ  الاخطارات  لفرز  الاعداد  لنا  يتسنى  حتى 

 تحتاج دراسة فى اللجنة الفنية يكون الرد خلال ثلاثة اسابيع من نفس التاريخ( 
 

 أسابيع  3

تم الرد على الاخطارات الواردة خلال أسبوع من تاريخ استلام الاخطار من منسق الإدارة   ي

 فيما يخص الاخطارات التى تتطلب دراسة من جهات خارجية مع تحديد الجهه. 
 اسبوع 

 تصنيف الاخطارات بعد الدراسة وتشمل 

 أخرى (.  –تجميع الاستفسارات وارسالها الى القطاع  –دراسة   –)حفظ              
 أسبوع 

 أسبوع  دراسة فى اللجنة الفنية(  –دراسة  تشمل )ادراج موضوع الاخطار فى الخطة 

 الاخطارات الصادر  

المواصفة فى  

مرحلة 

او   التوزيع

مرحلة بعد  

 الاعتماد

مشروع   توزيع  مرحلة  فى  المختص  الفنى  قبل  من  الاخطار  مسودة  إعداد 

 أو بعد الاعتماد المواصفة
 أسبوع 

 أسبوع  ارسال مسودة الاخطار مع المواصفة الى قطاع الاتفاقيات للمراجعة

 يوم اعداد مراجعة اخرى من قبل الفنى المختص 

 يوم ارسال مسودة الاخطار النهائية الى القطاع ومنها الى منظمة التجارة العالمية  

 مرحلة تلقى الاستفسارات والرد عليها 

مرحلة تلقى  

الاستفسار  

 والرد عليها 

الرد خلال   يتم  استفسار  حالة وجود  ايام في  استلامه    ثلاثة  تاريخ  من 
 من منسق الإدارة . 

 ثلاثة ايام 

فى حالة الاستفسارات العاجلة التي تتطلب الرد في وقت اقل من ذلك 

تحديده اللازم  ويتم  رئيسالوقت  قبل  من  موضوع    ا  على  النقطة 

 الاستفسار 

 ثلاثة ايام من يوم الى 

يتم   الفنية  اللجنة  فى  دراسة  الى  تحتاج  التى  الاستفسارات  حالة  فى 
منسق  من  الاستفسار  استلام  تاريخ  من  اسبوعين  مدة  فى  الرد  اعداد 
من   الاعضاء  مع  التنسيق  يتم  اللجنة  انعقاد  عدم  حالة  فى  و  الإدارة 

 خلال البريد الالكترونى.  

 اسبوعين

في حالة الايميلات التي ترد الى ميل العلاقات الفنية يتم تحويل الايميل الى النقطة ثم تقوم النقطة بمتابعة الرد على  
 الاستفسار واعداد الرد على الإدار  العامة للعلاقات بما تم فى هذا الشأن.

 
 

 

 (جحق )مل

 ة للوحدة لتشكيل الحالينموذج ل
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 ملحوظة : هذا التشكيل ةابل للت يير
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